Manual NAPSIS
Portal de Apoderados

Estimados/as Padres y Apoderados,

A continuacion, daremos a conocer los pasos para que usted como apoderado
pueda hacer ingreso al Portal de Apoderados NAPSIS. Esta plataforma brindara
informacién oportuna y eficaz del proceso académico de su pupilo/a.

Las indicaciones son:

1. Llegara un correo electrénico a la casilla institucional del alumno/a con el
Asunto: Notificacion de envio de acceso Portal Apoderado donde el
apoderado/a encontrara la URL para acceder, Username (usuario) y Clave

(contrasena) para acceder.

Ejemplo:
Notificacion de envio de acceso Portal Apoderado. Recibidos x
Napsis (Colegio San Antonio de Colina) <cuentas@napsis.cl>
parami ~
Estimado usuario:
Se ha generado su cuenta de usuario para acceder a la plataforma Portal Padres y Apoderados de Napsis.
Para ingresar, debe activar su cuenta haciendo click en el siguiente enlace: http://www.napsis.cl/
. Sus datos para ingresar son: URL para acceder
Usuario - Username: nombreyapellidosdelal @colegi itoniodecolina.cl

Clave: ==+ 4m Contrasefia

Si no puede acceder al enlace al hacer click, copie y pegue la direccion en su navegador.

Sin otro particular.
Equipo de Napsis S.A.

Nota: No responda a este correo electronico, ya que no estamos controlando esta bandeja de entrada.

2. Al hacer clicen la URL se abrira la pagina web de www.napsis.cl en su navegador y
en ella debe hacer clic en Ingresar y luego en Acceso Portales NAPSIS.
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Ingresar

l Clic en Acceso Portales Napsis para

Acceso Portales Napsis . ] . ~
introducir Usuario y Contraseiia
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3. Ahora deberd ingresar su Usuario y contrasefna de la siguiente forma:

el
Sistema de acceso unificado *=napsls.
0',...;' Inmouondoy spertands ole et
Usuario: A alumno@colegiosanantoniodecoli - A.- Escriba el usuario qu,e .
aparece en el correo electrénico
B.- ESCFIba~ la Contrasefia: [ HIRSAREL
contrasefia

C.- Clic en el casillero -

de No soy un robot

\/ No soy un robot

reCAPTCHA
Privacidad - Condiciones

D.- Clic en Ingresar para

N = cceder ala Plataforma

de Apoderado

Recuperar contrasefia

4. Al ingresar encontrard la pagina de bienvenida con Noticias de la Comunidad y
ademas podra acceder a los siguientes servicios mientras iniciamos la plataforma:

e Actualizar informacion de Contacto (Direccién, Comuna, Teléfono movil y
teléfono de emergencia).

e Ver calificaciones de Alumno/as afio 2021.

e Ver Informe Cualitativo para Pre Kinder y Kinder.

e Ver calificaciones de Alumno/os de otros periodos (Alumnos/as antiguos).

e Descargar Certificados de Alumno Regular y de Matricula.

é¢Como actualizar informacion de contacto?

Desde Computador Desde Celular

O @ es-apoderados.napsis.cl :
& Administracion ~ i 1
#":napsis.|portalpadres &~
Cwpen |
Cambiar contrasena Noticias . -
Cambiar contrasefia
Noticias [
Ir a la esquina superior derecha Ir a la esquina superior derecha
. . .. ., . =
CI!c en Admlnl_strac!on e Clicen ®~
[ J . . .
Clic marcar Mi Perfil e Clicen Mi Perfil

Luego de completar la informacion de Mi Perfil debe Guardar y Continuar.
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¢Como ver calificaciones de Alumno/os?

Antes de ver alguna calificacion debe seleccionar un Alumno/a desde el menu

Desde Computador Desde Celular

r n

oticias (O @ es-apoderados.napsis.cl (@) i

Lnapsis padres ‘ -

]

1.-Clic en la Lista desplegable (Noticias)

Noticias

1.-Clicen el Alumno 1

2.- Luego debe seleccionar un Alumno/a

2.-Luego en el menu derecho pinchar
ues P desde el listado.

notas

e Noticias ®
s=Anotaciones

Alumnos O
& Biblioteca
i=Evaluaciones > Alumno 1 O
=Horario

> Alumno 2 O

[N

#hAsistencia

3.-Y ahora podra visualizar las notas del

lllIFinanciero )
Alumno/a seleccionado
#Certificados

{0} @ es-apoderados.napsis.cl :
~Pre-matricula

Lnapsis padres ‘ -

Se desplegardn las notas del Alumno/a > Alumno 1
al centro de la pantalla.

Notas
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¢Como visualizar informes Cualitativos de Pre kinder y Kinder?

1. Seleccionar Alumno/a que curse Pre Kinder o Kinder

Desde Computador Desde Celular

2- Clic en Evaluaciones y se desplegara el | 2- Clic en Evaluaciones y se desplegara el

informe cualitativo del Alumno/a informe cualitativo del Alumno/a
-Navegacién- O
.lINotas
Notas O
ssAgenda Agenda O
- ) Anotaciones O
==Anotaciones
Biblioteca O
& Biblioteca _
Evaluaciones O
i=Evaluaciones Horario O
Asistencia O
(= Horario
Financiero
EAsistencia Certificados O
lllFinanciero Pre-matricula -
————————————
#Certificados

{0 @ es-apoderados.napsis.cl (13

Navegacion-

™ Pre-matricula

Evaluaciones

Evaluacién Nt1 Pre Kinder 2021

AmBITO:

Evaluacién Nt1 Pre Kinder 2021 &=

AMBITO:

DESARROLLO

PERSONAL Y Evaluacién Evaluacién Eval
SOCIAL 1 2 3

L

Rasga L

distintos

Tomaellépiz L papeles a dedo

siguiendo
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¢Como Ver calificaciones de Alumno/os de otros periodos? (Alumnos/as
antiguos).

Debe situarse en el menu Notas del Alumno y seguir estas instrucciones:

Desde Computador Desde Celular

Clic en la Lista desplegable para visualizar 1. Clic en flecha verde para
afnos anteriores. visualizar afos anteriores.
£ Enapsis padres ‘ =

>Alumno 1

2021 Tercer Ao C Colegio San Antonio de Colina

Notas

2020 Segundo Afio C Colegio San Antonio de Colina
2019 Primer Afo C Colegio San Antonio de Colina

2018 Transicién 2° Nivel C Colegio San Antonio de Colina

2017 Transicién 1er Nivel C Colegio San Antonio de Colina

2021 Tercer Ao C

i Colegio San Antonio de Colina
Asignatura ‘ 9 lallado
2020 Segundo Afio C
Colegio San Antonio de Colina
2019 Primer Ao C a
Colegio San Antonio de Colina
A 2018 Transicion 2° Nivel C P1 PF
Le Colegio San Antonio de Colina
7 5.7

2017 Transicion 1er Nivel C
M  Colegio San Antonio de Colina
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¢Como Descargar Certificados de Alumno Regular y de Matricula?

Seleccionar Alumno y luego seguir estas instrucciones:

Desde Computador Desde Celular

Desde el menu lateral derecho seleccionar la | Desde el menu desplegable debe

opcién Certificados. seleccionar la opcion Certificados
{ Enapsis padres 6 =
.llNotas
Navegacion
a=sAgenda
Certificados

:=Anotaciones

&Biblioteca

i=Evaluaciones

EHorario

Seleccion de certificado
mASiStenCia Certificado alumno regular
llllFinanciero

Certificado de matricula

:

7~ Pre-matricula
Para descargar debe pinchar la flecha
verde segun corresponda.

Para descargar debe marcar la flecha verde
segun corresponda

Seleccion de certificado

5
i ‘

Certificado alumno regular

Certificado de matricula

¢ ]
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